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1. TIPO DE INFORME 
 

 

                  INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
             Cuota Número    01 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.2441-2025 

Nombre completo del contratista:  HELLEN URREGO ORTEGA 

Documento de identificación: 1.110.289.294 

Nombre del supervisor: JOHNNY MENESES NIETO 

Organismo: SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 

Objeto del contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión en la Secretaría del Deporte 
y la Recreación del proyecto denominado Apoyo a la iniciación y formación deportiva en 
Santiago de Cali" BP -26005288. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
22/jul/2025 

Fecha terminación 
31/ago/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión:  N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada:  N/A 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL 
PESOS MCTE ($4.368.000). 

Adición: N/A  

Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

X  
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Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
Información: 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$4.368.000 $2.184.000 0. $2.184.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1074471004 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1660819364 
Operador: Simple 
Fecha de Pago: 29/jul/2025 
Periodo de pago de la seguridad social: Julio/2025 

Observaciones al informe financiero y contable: 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
 
Mediante el presente documento a continuación relaciono las actividades realizadas según el 
contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.2441-2025 y cuyo objeto es: Prestación 
de servicios de apoyo a la gestión en la Secretaría del Deporte y la Recreación del proyecto 
denominado Apoyo a la iniciación y formación deportiva en Santiago de Cali" BP -26005288. 
  
 
1. Apoyar y asistir en el proceso de puesta a punto de materiales y acompañamiento logístico 
en el desarrollo de las actividades del proyecto, mediante acciones para la formación 
deportiva en el sistema educativo y demás actividades del proyecto; realizando tareas de 
apoyo en los procesos administrativos y operativos del proyecto o área de fomento. 
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La contratista brindó apoyo en las tareas administrativas del proyecto durante el mes de julio, 
especialmente en la elaboración de oficios requeridos para dar respuesta a comunicaciones 
oficiales, gestionadas a través del Sistema Orfeo. Así mismo, apoyó la administración del 
módulo de semáforo de solicitudes del sistema, consolidando y organizando las solicitudes 
recibidas en el componente de eventos. Adicionalmente, realizó el análisis detallado de cada 
una de las solicitudes con el fin de garantizar su adecuada gestión. 
 
2. Realizar tareas de apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de 
carácter misional de la Secretaría de Deporte y la Recreación en cumplimiento del objeto 
contractual. 
 
La contratista brindó apoyo en las actividades logísticas del Comité Semanal de Seguimiento 
del área de Eventos, correspondiente a la sesión realizada el día 29 de julio de 2025. Dentro 
de las tareas desarrolladas se incluyó la coordinación de aspectos como la convocatoria a los 
participantes, la verificación del espacio y los medios necesarios para el desarrollo de la 
jornada, así como el acompañamiento durante la sesión para asegurar el cumplimiento del 
cronograma establecido y el adecuado abordaje de los temas tratados. 
 
3. Apoyar con la coordinación, convocatoria y asistencia a reuniones requeridas por el 
Programa y las propias del cargo 
 
 
4. Las demás que estén relacionadas con el objeto contractual. 
 
La contratista asistió a la capacitación sobre el Sistema Orfeo, impartida por el área de Talento 
Humano, con el objetivo de afianzar y fortalecer sus conocimientos en el uso del sistema de 
gestión documental institucional, empleada en los diferentes procesos administrativos de la 
Alcaldía de Santiago de Cali. 
 
MEDIO DE VERIFICACIÓN LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN 
EN EL SIGUIENTE LINK: 
https://drive.google.com/drive/folders/13F6COwyB6_sbOwk9tQbFvpPw5xyMHFvA?usp=driv
e_link  

Recibo a Satisfacción de Servicios:  

https://drive.google.com/drive/folders/13F6COwyB6_sbOwk9tQbFvpPw5xyMHFvA?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/13F6COwyB6_sbOwk9tQbFvpPw5xyMHFvA?usp=drive_link
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Constancia de Paz y Salvo:  

Observaciones al informe técnico:  

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

  No se reporta recomendaciones para el presente período. 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 
 
 
 
_________________________________ 
JOHNNY MENESES NIETO 
Nombre y firma del Supervisor  
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago De Cali, 30/jul/2025 

 


